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INSTRUKCJA OBStUGI PROGRAMU KANTOROWEGO nBWW994.EXE

INSTRUKCJA - 0BSLUGA KASJERSKA, SKROTY KLAWIATUROWE

PROGRAM KANTOROWY nBWW994.EXE
OPCJE PROGRAMU

v nBWW994.EXE

Waluty
Zlotowk
Raporty
Max tran
Kasjerz
Hyjscie

Do pracy w programie uzywa sie wylgcznie klawiszy z klawiatury. Opcje programu
wybieramy za pomocg kursorow strzatek goéra/dot z klawiatury. Wybrana opcja zostaje
podswietlona na zétto, nastepnie naciskamy ENTER aby jg otworzy¢. Aby wyjs¢ z danej opcji
uzywamy klawisza ESC — wracamy do wyswietlenia listy wszystkich opcji. Jezeli chcemy
otworzy¢ dany raport — uzywamy klawisza SPACJA (w niektérych przypadkach stuzy do

wydawania reszty przy transakcjach oraz do wydruku raportu).

Opracowanie dla Exchange Group | Trener Jolanta Wrébel
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g

OPCJE: WALUTY - przeprowadzanie transakcji, skréty
klawiaturowe

Wydruk kurséw z programu — wciskamy klawisz funkcyjny F3

OR W Y  WAaLUT
# EXCHANGE G§§H£ * SD;E&@?EC ul.Staszica 8b
Kursy walut z dn 2012-03-30 godz 11:36

SYH | KRAJ I NAZWA WALUT 1 JEDN  KUPNO  SPRZEDAZ
usb | UsA Dolar i 100 | 311.00 327.00
EUR | Euroga Euro | 100 | 401.00 416.00
CZIK | Czechy Korona | i00 | 16.10 17.20
HUF 1 Wegry Forint | 17000 1 13.80 15.30
CAD | Kanada Dolar i 100 | 314.00  323.00
CHF | Szwajcaria Frank i 100 | 331.00 __0.00
GEP | W.Brytania Funt I 100 1 3503.00 321.00
AUD | Australia Dolar i 100 | 321.00 336.
DKK | Dania Korona | 100 1 52.30 36.00
MNOK | Norwegia  Korona | 100 1 53.00 56. 50
SEK | 3zwecja Korona | 100 | 46.350 43.80
BGN | Eulgaria Lew | 100 1 203.00 223.00
oBF | W.Brytania bilon 1 100 1 400.00  510.00
EUK | Europa bilon i 100 + 309.00 410.00
HRK | Chorwacja Kuna i 100 | 43.00 61.0
LTL 1} Litwa Lit 1 100 | 110.00  130.00
RO | Rumunia Leg | 100 i $.00  103.00
RUER 1 Rosja Kubel 1 100 | - 30 11.30
uAH | Ukraina Hrywna | 190 | 353.00 435.00
TRY |1 Turcja Lira i 100 1 175.00 137.00
JPY | Japonia Jen i 100 | 890

usp 1| USA bilon P - 100 | 340.00  360.00
939 | Zloto sztab 1 11 175.00 137.00
933 | Zloto nonet ! 11 177.00 0.00
386 | Zloto monet I 11 174.00 134.00
916 | Zloto nonet i 11 162.00 B
900 | Zloto nonet | 11 15%.00 177.00

Zmiana kurséw w programie — tablica gtéwna — opcje: WALUTY

Za pomocg kursorow strzatek gora/dét (na klawiaturze) najezdzamy na wybrang pozycje
waluty (pozycja jest podswietlona na zo6to). Wciskamy klawisz funkcyjny F4 wyswietla sie
okno dialogowe w ktérym dokonujemy zmiany kursu. Do przejscia miedzy kursem KUPNA a
SPRZEDAZY uzywamy kursoréw strzatek goéra/gét, natomiast do kasowania klawisza
,Backspace” i klawiatury numerycznej. Zatwierdzenie zmiany kursu klawisz funkcyjny F2
(tablica elektroniczna) lub klawisz funkcyjny F4 (tablica LCD) - kurs po zatwierdzeniu

automatycznie zmienia sie na tablicy. Pamietamy, jezeli mamy stan zerowy waluty, nalezy
wyzerowad kurs ,SPRZEDAZ’, aby nie wprowadzacé klientéw w btad.

Opracowanie dla Exchange Group | Trener Jolanta Wrébel
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Jolanta Hrobel snes 2012-09-22 | EXG 4c

| STANY WALUT KUPNO  SPRZEDAZ

USA Dolar
Europa Euro
Czechy Korona
Hegry Forint
Kanada Dolar
Szwajcaria Frank
W.Brytania Funt
Australia Dolar
Dania Korona
Norwegia Korona
Szwecja Korona
Bulgaria Lew
W.Brytania bilon
Europa bilon
Chorwacja Kuna
Litwa Lit

KUPNO  SPRZEDAZ

UsA Dolar 342.00 358.
Europa Euro 438.00 454 .
Czechy Korona 18.
Hegry Forint 15.
Kanada Dolar 0.
Szwajcaria Frank 374
W.Brytania Funt D S47.
Australia Dolar
Dania Korona
Norwegia Korona
Szwecja Korona
Bulgaria Lewa
W.Brytania bilon
Europa bilon
Chorwacja Kuna
Litwa

Wykonanie transakcji KUPNA, SPRZEDAZY - opcje: WALUTY

W opcji: WALUTY dokonujemy transakcji KUPNA/SPRZEDAZY - przechodzimy kursorem

strzatek lewo/ prawo na klawiaturze:

KUPNO

(gdy my kupujemy od klienta,
a klient sprzedaje)

Opracowanie dla Exchange Group | Trener Jolanta Wrébel
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W POZYCJI: KUPNO W POZYCJI: SPRZEDAZ

Jolanta Hrobel > %< 0> 2012-09-26 | EXG 4c

& nBWW994.EXE

IL0SC KURS. NR SYM OPIS | KS | ILOSC 4 HARTOS(

100 | ¢ | K 100 | 0/
2! 1 200 | 17.20/ 100
40 | 586.00/ 100 |

101°355.31 52400 101'355.31

SPRZEDAZ

Kazde wykonanie transakcji KUPNA lub SPRZEDAZY, wigze sie z odpowiednim schematem
czynnosci, ktére nastepujg po sobie. Bardzo waznym elementem, ktéry stanowi Priorytet — to
sprawdzenie autentycznosci przyjmowanych srodkéw pienieznych. Dokonywanie transakcji
nie powinno odbywac sie w sposéb chaotyczny, czyli kazdy kasjer powinien wiedzieC jakie
czynnosci nastepujg po sobie w trakcie obstugi klienta. Ponizej opisane sg wszystkie skroty

klawiszowe, ktore bedziemy wykorzystywac do pracy w programie.

1 ENTER — przy wykonaniu transakcji w programie w pozycji KUPNO lub SPRZEDAZ
stuzy do sprawdzenia kwoty ztotoéwek (przykfad ponizej), wyjscie - ESC

W pozycji KUPNA - wpisujemy ilos¢ waluty
kupowanej od klienta, wciskamy 1 ENTER —
wyswietli sie kwota do wyptaty klientowi
w zlotéwkach

*< 0 > 2012-01-09 | EXG 2 olanta Hrobel 2012-01-09 | EXG 2

NR SYH OPIS | KS | KURS/  2f WARTOSC | R NR SYM OPIS | KS | 0sC KURS/  ZA | WARTOSC | R

100 ‘ 1'095.00 68 EUR K 29 4£38.00/ 100 | 1'095.600
100 87.60
100 | 131.40 | =

69 EUR 2 438.00/ 100 87.60
70 EUR 30 438.00/ 100 | 131.40 | =

202'868.43

Sposob zaplaty

SPRZEDAZ ‘
| Rezygnacja-Esc
. . | P1. przel.-F7

GORA/DOL - Zmiana kursu

2-gi ENTER - przy wykonaniu transakcji KUPNO lub SPRZEDAZ stuzy do
zatwierdzenia transakcji, po zatwierdzeniu transakcji wciskamy klawisz
funkcyjny F3 w celu wydruku rachunku na okaziciela (rachunek nalezy
podbi¢ pieczatkg firmowg i kasjera, podpisac).

Ponizej schemat dokonania transakcji pojedynczych:
o Transakcja KUPNA: Klient sprzedaje 100 EUR
e Transakcja SPRZEDAZY: Klient kupuje 100 EUR

Opracowanie dla Exchange Group | Trener Jolanta Wrébel
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INSTRUKCJA OBStUGI PROGRAMU KANTOROWEGO nBWW994.EXE

TRANSAKCJI
KUPNA WALUTY

Wybieramy opcje: WALUTY - ENTER

nBWW994.EXE

12-09-21 | EXG 4c

Jolanta Hrobel

Podswietlamy pozycje waluty EUR

< nBWW994.EXE

Jolanta Hrobel *< 0> 2012-09-26 | EXG 4

WALUT | JEDN.

USA Dolar

Europa Euro
Czechy Korona
ry Forint

Dolar

a Frank

| STANY

a Funt
Dolar
Korona
Korona

Wybieramy KUPNO - wciskajac kursor
strzatki w LEWO z klawiatury, nastepnie
W pozycji ,ilo$¢” wbijamy z klawiatury
numerycznej kwote 100, ktérg
KUPUJEMY od klienta

* nBWW994.EXE

Jolanta Hrobel =< 0 > 2012-09-26 | EXG 4d]

NR SYM OPIS | KS | ILOSC

200 { 00/ 100
10000 /1'000
1.18 00/ 100

pobra

104204 .91

KUPNO

nBWW994.EXE

Jolanta Wrobel 2012-09-21 | EXG 4c

26

Iulrmld Hirobel

Europa Euro
zechy Korona
Forint
Kanada Dolar
vajcaria Frank
W.Brytania Funt
Dolar
Korona
Korona
Korona
L

bilon
Kuna

|01anta Wirobel =< 0 > 2012-09-26 | EXG 4c

‘ NR SYM OPIS | KS | TLOSC
27 EUR bilon | K 8 00/ 100

8 EUR | 100
618 %/ 100 |

KURS/ WARTOSC

418.00 103734 .81

SPRZEDAZ

Opracowanie dla Exchange Group | Trener Jolanta Wrébel



INSTRUKCJA OBStUGI PROGRAMU KANTOROWEGO nBWW994.EXE

Wciskamy 1 ENTER — wyswietli sie kwota
jaka mamy wydac¢ klientowi za 100 EUR

= nBWW994.EXE

*< 9 > 2012-09-26 | EXG 4]

403.00 103°801.91

KUPNO
Rezygnacja-Esc
P1. przel.

F4 - R.imienny

Naciskamy drugi ENTER - czyli
zatwierdzamy transakcje, ktora
automatycznie wskakuje do wykonanych
transakcji

ct nBWW994.EXE

Jolanta Wrobel > =< 0 > 2012-09-26 | EXG 4c|

NR SYH OPIS | KS | ILOSC KURS/  ZA |
23 HUF S 10'000 | 1" 0/1°000
> 15

24 EUR g 100
25 EUR 100 | loUI‘) 00/ 100 |

103'801.91

KUPNO

Po zatwierdzeniu transakcji wciskamy

klawisz funkcyjny F3 w celu wydruku

rachunku na okaziciela (ponizej skan
rachunku)

ke LA =1

K. WY muﬂ\'Y WALUT
Marcin Socha - lakubowskl
3aszica8b

273505268

=== DUHOD KUPNA - SPRZEDAZY WARVOSCI DEWIZOWYCH z dn 2012-09-26 ===

KANTOR WYNIANY WALUT * EXCHANGE GKOUR ¥ SOGNOWIEC ul.Staszica 8b
Transakcja zawarta dn 2018-09-6; zrealizouana dn 2012-09-c6

ILOSC KRS/ Vi) WART W PLN MR
SYB * K/E - 403, 20/ . %00 403,00 23
S sob zapla GQIOUKA (uyplata 7 kasy) =) =ss=se=s=s ==
Kg: er . : Jolanta Wrobel 403,00
kacg dla-ﬂkaxmela.......................

DZIEKUJEAY ==== IAPRASZAMY ====

e== ====

< nBWW994.EXE
*< 0 > 2012-09-26 | EXG 4cl

ILOSC KURS. A

K 8 | JD 100 ‘
K 300 |

403.00/ 100

418.00 104'152.81

Sposob zaplaty

SPRZEDAZ

GORA/DOL - Zmiana_kursu

&% nBWW994.EXE

Jolanta Hrobel 2012-09-26 | EXG_4d|

NR SYM OPIS KURS/ WARTOSC | R ‘

403.00/ 1 00 |
Pit :

00/ it 00
418.00/ 418.00 | =

104'152.81

SPRZEDAZ

GORA/DOL

WY AlANY WAL T
‘n Socha - Jakubowski
Sosnowine, ul S.,szxcaab
UCe-25-38. 10S 273505863

=== JUMOD KUPNA - SPRZEDAZY WARTOSCI DENIZOWYCH 7 dn 2012-09-26 ===

KAKTOR WYHIANY BALUT * EXCHANGE GROUF * SOSNOWIEC ul,Staszica &b
fransakeja zawarta dn 2012- OS-ES,K:Hr‘g?luowaai dn 2012-09-d6

SYH OF15 K/S 1LOSC Z WART B PLN MR
EUR Spr 100 418,00/ 100 418.00 30
Sposcb zaplat GOTOWKA- (wplata do kasy) =} ======sssssszzzzz

Kasjer & Jo{anta Hrobel 418,00
Rach. dla.ﬂkazmlela.......................

W{%
nlant:

Opracowanie dla Exchange Group | Trener Jolanta Wrébel
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Zmiana kurséw przy transakcjach — PODWYZSZENIE kursu (przy KUPNO) lub
OBNIZENIE kursu (przy SPRZEDAZ) walut —
Zmiana stosowana m.in. przy nhegocjacji
z klientem)

wciskamy jednoczesnie CTRL i kursor
CTRL T l - zmiana o 0,10 groszy strzatki gora/ dot z klawiatury, wtedy
nastepuje zamiana kursu o 0,10 groszy

wciskamy kursor strzatki géra/ dét
T l - zmiana o 0,01 grosz z klawiatury, wtedy nastepuje zamiana
kursu o 0,10 groszy

% )
Wazne:

Zmiana kursow przy forincie wegierskim (HUF) ustawiony w programie
w jednostce za 1000: jezeli bedziemy chcieli K/lub S forinta w cenie za 1000huf
— 14,55 zt, to za pomocg wyzej wymienionego sposobu bedzie to niemozliwe. Musimy
wtedy zmieni¢ kurs na gtownej tablicy ,waluty” (F4-F2/F4), nastepnie wybic¢ transakcje

na K lub S, po czym powrdécic¢ do poprzedniego stanu kursu na gtownej tablicy ,waluty’.

CTRL + Enter — stuzy do przeliczenia okreslonej kwoty ztotéwek na dang ilos¢
waluty, dziata w pozycji KIS (wciskamy jednoczesnie kombinacje)

nBWW994.EXE
Jolanta Hrobel R *< 0 > 2012-09-26 | EXB 4

KUPNO  SPRZEDAZ

USA Dolar 3'395
Europa Euro 24" 645
Czechy Korona 56030
) Forint 000 245000

la Dolar

ria Frank

Korona
Korona
Korona
a Lew
nia bilon
bilon

Opracowanie dla Exchange Group | Trener Jolanta Wrébel
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o | nBWW992
*< 0> 2012-01-09 | EXG 2

NR ILOSC 5/ WARTOSC

200 | 440.00/ 100
10°000 | 15.30/1°000
100 35 Z I

SPRZEDAZ

olanta Hrobel sz *< 0 > 2012-01-09 | EXG 2
SYM OPIS | KS |
100

10'000 | 1 1000
100 |  358.00/ 100

203'820.57

SPRZEDAZ

PRZYKLAD: Klient chce otrzymaé kwote 1000 PLN, ale nie wie ile ma daé Euro

Podswietlamy pozycje waluty EUR

nBWW994.EXE
Jolanta Hrobel S *< 0 > 2012-09-26 | EXG 4c|

KRAJ T N

Dolar
Frank
Funt
Dolar
Korona
Korona
Korona

Europa
Chorwacja
a

0.00

Opracowanie dla Exchange Group | Trener Jolanta Wrébel
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Wybieramy KUPNO - wciskajac kursor strzatki w LEWO z klawiatury, nastepnie
w pozycji ,ilos¢” wbijamy z klawiatury numerycznej kwote 1000,
naciskamy jednoczesnie kombinacje klawiszy CTRL + ENTER

*< 0 > 2012-01-09 | EXG 2

IL0SC KURS. z HARTOSC | R

200 | 440.00/ 100 ‘ 880.00
10'000 | 15.30/1'000 il

Razem pobrac

201'818.43

SPRZEDAZ

GORA/DOL - Zmiana kursu

Zostala przeliczona kwota 1000 PLN na 243 EUR, nastepnie uzgadniamy
z klientem ostateczng kwote cofamy si¢ ESC — wpisujemy uzgodniong kwote —
dokonujemy transakcji

B B
*< 0 > 2012-01-09 | EXG 2

KURS/  ZA | WARTOSC | R
440.00/ 100

Razem pobra

203'820.57

Sposob zaplaty

SPRZEDAZ ,
Rezygnacja-Esc
. .| PL. przel.-F1

CTRL + F — sprawdzenie okreslonej kwoty waluty, po jakim kursie zostata zakupiona.
Dziala tylko w pozycji SPRZEDAZ. Funkcja przydatna przy sprzedazy
waluty. Pamietamy, aby po sprawdzeniu kursu sredniego cofngé¢ sie¢ ESC
do gtéwnej tablicy ,,WALUTY”, poniewaz omytkowo po tym kursie mozna
wybi¢ transakcje klientowi (wciskamy jednoczesnie kombinacje).

Opracowanie dla Exchange Group | Trener Jolanta Wrébel
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nBWW994.EXE [ [ofx|

Jolanta Wrobel e RIF =< 0 > 2012-09-26 | EXG 4c|

KRAJ I NAZWA WALUT

USA
Europa Euro
Korona
Forint
Dolar
-ia Frank
0. Brytania Funt
Australia Dolar
Dania Korona
i Korona
S a Koron
Bulgaria
W.Brytania bilon
Furupu bilon

Kuna
Lit

72 HUF > 10000 | 15.36/1"000
73 USD S | 100 | 358.00/ 100
74 EUR 45 1 454.00/ 100

Razem pobrac :

202'022.73

SPRZEDAZ

*< 0 > 2012-01-09 | EXG 2
NR SYM OPIS | K
72 HUF S 10°'000 | /1'000

73 USD 5 100 | S 00/ 100
74 EUR 45 |

246'071.73

SPRZEDAZ

Opracowanie dla Exchange Group | Trener Jolanta Wrébel
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CTRL + A — anulowanie transakcji w przypadku, kiedy omytkowo wbijemy transakcje.
Po wykonaniu anulowania transakcji wyskoczy komunikat ,, Transakcja
anulowana !”. Wcisniecie CTRL + A odpowiada tylko anulowaniu jednej

transakcii.

2012-01-11 | EXG 2

ILOSC KURS/ A WARTOSC | R

Istnieje mozliwos¢ anulowania transakcji 15 pozycji w tyt. Aby skasowac transakcje wstecz,
nalezy wydrukowac raport ,przeglad transakcji z dnia” (wchodzimy: opcje — raporty —
rodzaj raportu — przeglad transakcji z dnia — spacja — F3 wydruk). Nastepnie
przechodzimy do pozycji KUPNO lub SPRZEDAZ anulujemy transakcje wciskajgc
jednoczesnie kombinacje klawiszy CTRL + A.

Po anulowaniu transakcji wbijamy transakcje wykonane poprawnie widoczne na wydruku
LpPrzeglad transakcji z dnia”,

Jezeli nastgpi zamkniecie programu — to po jego ponownym wigczeniu, nie ma mozliwosci

anulowania dokonanych transakciji.

CTRL + D - taczenie transakcji. Ta kombinacje klawiszy wykorzystujemy do
potaczenia wiecej, niz jednej transakcji, np.: 2,3,..,5 itd.- moga by¢ to
transakcje samo KUPNO lub SPRZEDAZ, ale réwniez KUPNO potaczone
ze SPRZEDAZA. Aby pofaczyé transakcje, wciskamy jednoczesnie
kombinacje klawiszy CTRL + D, zawsze po drugiej zatwierdzonej
transakcji (wyswietli sie komunikat na rézowo ,!!! TRANSAKCJA
LACZONA !!'”, kolejno wybite transakcje dodajg si¢ automatycznie.

& , REE
o e e *x< @ > 2012-01-11 | EXG 2

IL0SC KURS/  ZA | WARTOSC | R

108 | 436.08/ 100
452.00/ 100
525.008/ 100

269'712.10

Opracowanie dla Exchange Group | Trener Jolanta Wrébel
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PRZYKLADOWE TRANSAKCJE tACZONE

Kupujemy 10 GBP i 10 EUR od jednego klienta —wykonujemy dwie transakcje
w pozycji KUPNO - po drugiej zatwierdzonej transakcji wciskamy
kombinacje klawiszy CTRL+ D w celu potaczenia transakcji

Jolanta Wrobel scr > xx< Q> 2012-01-11 | EXG 2

NR SYM OPIS | KS | IL0SC A | WARTOSC | R

269668 .50

Sprzedajemy 80 EUR i 25 EUR jednemu klientowi —wykonujemy dwie transakcje
w pozycji SPRZEDAZ - po drugiej zatwierdzonej transakcji wciskamy
kombinacje klawiszy CTRL+ D w celu potaczenia transakcji

ILOSC KURS/

Razem pol

270'143.10

SPRZEDAZ

GORA/DOL - Zmiana kursu

Sprzedajemy 20 EUR i kupujemy 10 GBP od jednego klienta — wykonujemy jedng
transakcje w pozycji SPRZEDAZ, druga transakcje w pozycji KUPNO - po drugiej
zatwierdzonej transakcji wciskamy kombinacje klawiszy CTRL+ D w celu potaczenia
transakcji

xx< Q> 2012-01-11 | EXG 2

NR SYM OPIS | KS | TLoSC KURS/ zA | WARTOSC | R

269°'712.10

KUPNO

Opracowanie dla Exchange Group | Trener Jolanta Wrébel
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CTRL + U - roztgczenie transakcji tagczonych, nalezy pamieta¢, ze po odejsciu klienta,
ktory miat transakcje taczone - nalezy je roztaczyé, by uniknaé pomyiki
przy wbijaniu kolejnych transakcji.

& nBWW994.EXE
xx< @ > 2012-09-26 | EXG 4]

ILOSC KURS/  ZA | WARTOSC | R

Dwie
59 EUR 25 403. 7 i
60 EUR 509" Transakcja
00 80 potaczone
9438295
SPRZEDAZ
=@ > 2012-09-26 | EXG &d )
. Dwie
1L0SC KURS/ ZA | WARTOSC | R Transakcja
403.00/ 100 3. roziaczone
403.00/ 100 1
i} za pomoca
CTRL + U

94°'382.95

SPRZEDAZ

SPACJA - Reszta - dziata w pozycji KUPNO ( jako wydanie do petnej kwoty w PLN)
i SPRZEDAZ (jako wydanie reszty w PLN.

PRZYKLAD: Zastosowanie klawisza SPACJA - Reszta
Wydanie do petnej kwoty PLN (w pozycji KUPNO)

W pozycji ,,do wydania” wpisujemy Pobieramy od klienta 2,50 PLN
kwote i ENTER i wydajemy 55 PLN

=< 0> 2012-01-11 | EXG 2 Jolanta Hrobel > - 0> 2012-01-11

WARTOSC | R
3 436.00/ ‘ 436.00 ‘
44 EUR s 20 | 452.00/ 99.40 4% EUR i 2 45 007 108
45 GBP 525.00/ 52.50 | = ‘ 007 100 |

NR SYM OPIS | KS |

269'712.10 525. 269'712.10

KUPNO

.
55 N: 0.00 |

do wydania do pobrania - ot « anié S oo
GORA/DOL - Zmiana kursu | SPACJ Reszt R3 - R. 1c1 _imi GORA/DOL S SPAC. 3 kazicie Fb - R.imienn

Opracowanie dla Exchange Group | Trener Jolanta Wrébel
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PRZYKLAD: Zastosowanie klawisza SPACJA — Reszta
Wydanie reszty PLN (w pozycji SPRZEDAZ)

2012-01-11 | EXG 2

ILO0SC KURS/  ZA WARTOSC | R

270°143.10 270'143.10

SPRZEDAZ
N:

e o 2 (I) pobrania ————-—-——- do
GORA/DOL - Zmiana kursu

RACHUNKI IMIENNE - po zatwierdzeniu transakcji na zyczenie klienta wystawiamy
odpowiedni rachunek imienny wciskamy klawisz funkcyjny
F4 — wyswietli sie ramka ,,dowdd kupna - sprzedazy wartosci
dewizowych” — wpisujemy dane (do dyspozycji 3 linijki),
wydruk rachunku imiennego klawisz funkcyjnyF2

TWORZENIE RACHUNKU IMIENNEGO

Po zatwierdzonej transakcji wciskamy Wopisujemy dane -
klawisz funkcyjny F4 — wyswietli sie Wydruk rachunku imiennego klawisz
ramka ,,dowéd kupna - sprzedazy funkcyjny F2

wartosci dewizowych”

=< 0 > 2012-01-11 | EXG 2

ILOSC KURS/ 2 WARTOSC

43 EUR K 100 |  436.00/ 10 436.00 45 GBP
44 EUR S 20 | 452.00/ 90.40 46 EUR
45 GBP 101 525.00/ 52.50

IL0SC KURS/  zA |

14
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Skan rachunku imiennego ORYGINAL na osobe fizyczna

Rachunek na osobe fizyczng

Rachunek na firme

Rachunek na kantor

Rachunek na organizacje

Kazdy rachunek imienny musi zosta¢ podbity pieczatkg firmowg, pieczatkg kasjera i podpis.
Po wydaniu klientowi oryginatu rachunku, nalezy wydrukowac kopie wchodzgc:
(OPCJE - RAPORTY — RODZAJ RAPORTU — PRZEGLAD TRANSAKCJI Z DNIA -

pReNEZ s o e rg e g

KANTOR WYMIANY W,
Marcin Socha - Jakubowski
41-207 Sosnownec, ul Staszica8b

NP 849-009-35-23. IS 273505866

=== DOMOD KUPHA - SPRZEDAZY WARTOSCT DEWIZOWYCH 1 dn 2041-0/-17 ===

KANTOR WYRIGNY WALUT * EXCHANGE GROUP # 303NOMIEC ul.Staszica 8b
Transakcja zawarta dn 2011-07-17; zrg;luouana dn 2011-07-17

il 0PI £/8 - ILgsC RS, VART W PLE R
EU?( Spr 130 409,00/ 100 409.00 1
Sposob zaplaty: GOTOUKA (wplata do kasy) =)} ssssssss=szzzszsz
Kasjer : Jolanta Wrobel 403,00

Rach. dla: falgorzta Haslowska .
ul. budwika Zamenhofa 8b\E3 41-200 Susnowiec

00 ALZ 531915
=== ===z DZIEKUJENY ==== ZAPRASZANY ==== ( 032 ) 298 04 54 ==== ===

Dane do rachunkéw imiennych

nazwa firmy, adres, NIP, nr Dowodu Osobistego osoby,

ktora dokonuje transakcji

nazwa, adres, NIP, nr Dowodu Osobistego osoby, ktéra

dokonuje transakcji

ktora dokonuje transakcji

SPACJA (otwarcie raportu)

Podswietlamy transakcje, przy ktorej widnieje ,,i” - naciskamy klawisz funkcyjny F4 w celu

wydruku kopii rachunku imiennego. Kopie nalezy podbi¢ pieczgtkami, podpisac¢ i wpig¢ do

segregatora z raportami dziennymi.

Opracowanie dla Exchange Group | Trener Jolanta Wrébel

imie, nazwisko, adres, nr Dowodu Osobistego

nazwa, adres, KRS, nr Dowodu Osobistego osoby,

15
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Skan rachunku imiennego KOPIA na osobe fizyczng

(e rud NI TR ER
HANTOR WYMIANY WALUT
Marcin Socha - Jakubowski
41-207 Sosnown Staszica8 b
NP 849-009-25-23. IS 273505868

1 KOPIA

=== DD KUPHA - SPRZEDAZY WARTOSCI DEMIZOWYCH 2 dn 2041-07-17 ===

KAMTUR WYHISNY WALUT % EXCHANGE GROUP * 303NOMIEC ul.Staszica 8b
Transakcja zawarta dn EQII—O'[—I?;Kﬁrg;lizwana dn 2011-07-17

il  OPIS K/8 1Lesc RS UART ¥ PLW KR
EUR Spr 180 493,00/ 100 409.00 1
Sposob zaplaty: GOTOUKA (wplata do kasy) =)} =sssssss==zzzszss

Kasjer : Jolanta Wrobel 403,00
Rach. dla: Halgorzta Waslowska X

ul. tudwika Zamenhofa 8b\23 41-200 Sesnowiec

D0 ALZ S31915

Dodanie rachunku imiennego do listy

Stworzy¢ go mozna w kazdym momencie wciskajac w pozycji KUPNO lub
SPRZEDAZ klawisz funkcyjny F4 — wpisujemy dane rachunku - naciskamy
jednoczesnie kombinacje klawiszy CTRL + ENTER - w celu dodania do listy

Wciskamy klawisz funkcyjny F4 — Wpisujemy dane rachunku imiennego -
wyswietli sie ramka (dziata w pozycji Naciskamy CTRL + ENTER w celu
K/ lub S) dodania rachunku do listy

=< 0 > 2012-01-11 | EXG 2 =< 0 > 2012-01-11 | EXG 2

KURS/ W S IL0SC KURS/  ZA | WARTOSC | R
436.00/ 3 5 Gl 0 525.00/ 100
452.00/ 6 i 0
525.00/ 100 47 EUR (A

ski
a 7b/h 40-095 Katowiece

DO GHUS88200

270'030.10

16
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Odtworzenie rachunku imiennego z listy

Rachunek dodany do listy mozna wybraé¢ z listy w kazdym momencie, jednak
najczesciej sie go wybiera po zatwierdzonej transakcji - wciskamy klawisz
funkcyjny F4, nastepnie INSERT (wyswietli sie lista) — podswietlamy pozycje, ktéra
nas interesuje —wybieramy - ENTER, wydruk klawisz funkcyjny F2

Wciskamy klawisz funkcyjny F4 — Naciskamy INSERT w celu wyswietlenia
wyswietli sie ramka listy - podswietlamy rachunek
(dziata w pozycji K/ lub S) i wybieramy - ENTER

NR SYH OPIS | KS | ILOSC KURS/  zA |

43 EUR K 436.00/ 100 436 47 EUR § | 452.00/ 100
44 EUR S 52.00/ 100 90.40 48 EUR 25 | 452.00/ 100
| 436.00/ 100

s 5
5 GBP 0 0/ 100 49 EUR

IMEX-POL JAC
KANTOR EUROP
Robert Pendr

1L0SC KURS/ zA |

270'030.10

Kasowanie rachunku imiennego z listy

W pozycji KUPNO lub SPRZEDAZ wciskamy klawisz funkcyjny F4 — nastepnie
INSERT — podswietlamy pozycje danego rachunku — wciskamy klawisz DELETE —
automatycznie zostanie usuniety z listy.

Opracowanie dla Exchange Group | Trener Jolanta Wrébel
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OPCJE: ZLOTOWKI - zmiany zlotéwkowe, wptaty i wyptaty wiasciciela

W tej opcji wykonujemy wszelkie zmiany ztotowkowe:
= dodanie — komentarz: zasilenie kasy
= odjecie — komentarz: odprowadzenie z kasy
=  wpftata wtasciciela — komentarz wskakuje automatycznie: wpfata wtasciciela

»  wypftata wiasciciela — komentarz wskakuje automatycznie: wyptata wiasciciela

WYKONANIE ZMIANY ZEOTOWKOWEJ NA ODJECIE

Wchodzimy: (OPCJE — ZLOTOWKI — ENTER) taki sam schemat czynno$ci robimy
przy wyborze innej zmiany ztotowkowej — jedynie z listy ,Zmiana” wybieramy inny rodzaj
Zmiany

Wyswietla sie lista ,,Zmiana” —wybieramy z niej rodzaj zamiany, ktéra nas
interesuje za pomoca kursorow strzatek goéra/ dot — zostanie podswietlona —
naciskamy ENTER

nBWWss2
Jolanta Wrobel o *< 0 > 2012-01-11 [ EXG 2

Rodzaj zmiany .
Komentarz do opercji
Kwota

GORA/DOL - Wybor opcii | INS - Zmiana opcii | F2 - Zapis z1 | ESC - Wyjscie

Po wybraniu zmiany - wpisujemy komentarz do operacji
i kwote PLN, na ktéra ma by¢ wykonana zmiana ztotéwkowa,
zapis zmiany klawisz funkcyjny F2

nBWW992 )
Jolanta Wrobel i =< 0 > 2012-01-11 | EXG 2

Rodzaj zmiany - : odjecie
Komentarz do opercji : odprowadzenie z kasy
Kwota ; 10°000_

GORA/DOL - Hybor opcji | INS - Zmiana opcji | F2 - Zapis zl | ESC - Wyjscie

Opracowanie dla Exchange Group | Trener Jolanta Wrébel
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Wyskoczy komunikat potwierdzajacy zapisanie zmiany

ol

Jolanta Wrobel X > =< 0 > 2012-01-11 | EXG 2

A/D0L - Hybor opcii | INS - Zmiana opcii | F2 - Zapis 2zl | ESC - Hyiscie

PRZYKLAD: WYKONANIE ZMIAN ZLOTOWKOWYCH

Ze stanu kapitatu kasy kantorowej zabieramy 10 000 zi. Stan kapitalu zlotéwek
w programie jest powiekszony o ta kwote, lecz fizycznie na stanie ich nie ma.
W takim przypadku, aby stan kapitalu ziotowek w programie zgadzal sie ze
stanem zlotéwek na kantorze, musimy wykonaé zmiane ziotébwkowa w pozycji
»odjecie”.

Wchodzimy: (OPCJE — ZLOTOWKI — ENTER — ODJECIE — ENTER)

Wybieramy rodzaj zmiany : odjecie Wpisujemy komentarz i kwote,
zapis zmiany ztotéwkowej klawisz
funkcyjny F2

Jolanta Wrobel | 1x > =< 0 > 2012-01-12 Jolanta Hrobel 2 » > *< 0 > 2012-01-12 | EXG 2

Stan konta z

arz do opercji

GORA/DOL - Hybor opcii | INS - Zmiana opcii | F2 - Zapis z1 | ESC - Hyjscie GORAZDOL - Wybor opcii | INS - Zmiana opcii | F2 - Zapis zl | ESC - Wyjscie

Komunikat potwierdzajacy zapisanie zmiany

-jofx]
2012-01-12 | EXG 2

19

GORA/DOL - Hybor opcii | INS - Zmiana opcii - Zapis z1 | ESC - Wyiscie

Opracowanie dla Exchange Group | Trener Jolanta Wrébel



dNOY9

E , J_}—J_JI-_A_J_]‘[JE

INSTRUKCJA OBStUGI PROGRAMU KANTOROWEGO nBWW994.EXE

Mimo wyswietlonego komunikatu sprawdzamy czy zmiana ztotdwkowa zostata zapisana
w programie.
Wchodzimy:
(OPCJE — RAPORTY — RODZAJ RAPORTU - ZMIANY ZtOTOWEK, SALDO PLN -

ENTER - SPACJA)

Wybieramy raport ,, Zmiana ztotéwek, Saldo PLN”, naciskamy ENTER

il

Jolanta Hrobel =< 0 > 2012-01-12 | EXG 2

Deklaracja

0d dnia : 12-01-12 ( na 01 dni
Do dnia 1 12-01-12

Rodzaj raportu :

Waluty : wszystkie

| GORA/DOL - Wybor pozycii | SPACJA - Hykonac raport | INS - Zmiana pozycii

Po wybraniu raportu, otwieramy wciskajac - SPACJA

IS BT

Jolanta lrobel > < > 2012-01-12 | EXG 2

| Deklaracia

| 0d dnia 2 na 01 dni)
{ Do dnia 2 2

Rodzaj raportu : 2 y zlotowek, Saldo PLN
| Waluty

GORA/DOL - Wybor pozycii | SPACJA - Hykonac raport | INS - Zmiana pozycii

Zmiana ztotowkowa zostata poprawnie zapisana

= EEE)
Jolanta Hrobel [ 1x > > 2012-01-12 | EXG 2
LF DODANO PLN ODJETO PLN  KOMENTARZ SP ROZL
11 10°000.008 | odprowadzenie z kasy wzk
10°000.00 ( odjeto )

w tym 0.00 (r.1)

PGUP/PGDN - Zmiana strony | F3 - Hydruk | _F3 - Hydr.rach./do pliku

Opracowanie dla Exchange Group | Trener Jolanta Wrébel
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Ztotéwki za walute mogg by¢é w tym samym dniu badz za kilka dni — wybite w programie.

Dlatego stosuje sie dwa warianty.

I.  Wariant — ZLOTOWKI WRACAJA, W TYM SAMYM DNIU (tzn. zmiana zlotéwkowa
konczy sie tego samego dnia)

Ztotowki nalezy sprawdzié i przeliczy¢ recznie, po czym wykona¢ zmiane ziotowkowg

w pozycji ,dodanie”.
Wchodzimy:
(OPCJE - ZLOTOWKI - ENTER — DODANIE — ENTER)

2012-01-12

dodanie
odjecie

~fol

2012-01-12 | EXG 2

GORA/DOL - Hybor opcii | INS - Zmiana opcii | F2 - Zapis z1 | ESC - Hyjscie

Komunikat potwierdzajacy zapisanie zmiany

B

Jolanta Hrobel 2012-01-12 | EXG 2

ORA/DOL — Hybor opcii IS ~ Zmiana opcii

Opracowanie dla Exchange Group | Trener Jolanta Wrébel
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Mimo wyswietlonego komunikatu sprawdzamy czy zmiana ztotdwkowa zostata zapisana
w programie i wyrdwnata sie z poprzednig zmiang, ktéra byta wykonana tego samego dnia.
Wchodzimy:

(OPCJE — RAPORTY - RODZAJ RAPORTU - ZMIANY ZEOTOWEK, SALDO PLN -
ENTER - SPACJA)

=< 0> 2012-01-12 EXG 2

Deklaracia

Po wybraniu raportu naciskamy SPACJE w celu otwarcia
»Zmiany ztotowek, Saldo PLN”

2012-01-12 | EX6 2

Zmiana ztotéwkowa zapisana poprawnie i wyréwnana

_[o]

Jolanta Hrobel | 1» > =< @ > 2012-01-12 | EXG 2

DODANO PLN ODJETO PLN  KOMENTAR

10"000.00 ! odpr?wad ie z kasy
| zasilenie kasy

10°000.00

0.00 ( do

PGUP/PGDN - Zmiana strony | F3 - Hydruk | Ctrl F3 - Hydr.rach./do pliku

Po wyréwnaniu zmian ziotdwkowych (czyli pozycja S: 0,00), nalezy je skasowaé
(klawisz funkcyjny F5). Z otwartej pozycji ,Zmiany ztotowkowe, saldo PLN”, cofamy sie
ESC do pozycji ,,Deklaracja” - Zjezdzamy na ostatnig pozycje , Waluty: wszystkie”,

wciskamy klawisz funkcyjny F5 w celu skasowania zmian.

Opracowanie dla Exchange Group | Trener Jolanta Wrébel
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Naciskamy ESC, by cofnaé¢ sie do pozycji ,,Deklaracja”

T i

Jolanta Wrobel 2 1x > 2012-01-12 | EXG 2

LP DODANO PLN ODJETO PLN  KOMENTARZ SP ROZL

1 = 10°000.00 | odprowadzenie wzk
2 asy

10°000.00
S

Stan z1 s 0.00 (r.1)

PGUP/PGDN - Zmiana strony | F3 - Wydruk | Ctrl_F3 - Hydr.rach./do pliku

Zjezdzamy na ostatnig pozycje ,, Waluty: wszystkie”, wciskamy klawisz funkcyjny F5
w celu skasowania zmian

HEE|

Jolanta Wrobel 2 > *< > 2012-01-12 | EXG 2

Deklaracja

0d dnia 12-01-12 ( na 01 dni)

Do dnia 12-01-12

Rodzaj raportu : Zmiany zlotowek, Saldo PLN
Waluty

PGUP/PGDN - Zmiana strony F3 - Hydruk | Ctrl_F3 - Wydr.rach./do pliku

Sprawdzamy czy zmiany ztotowkowe skasowaty sie. Wchodzimy ponownie w ,Zmiany
ztotdwek, Saldo PLN”.

Skasowanie zmian ztotéwkowych wykonane poprawnie

BEE

*< 0 > 2012-01-12 | EXG 2

ANO PLN ODJETO PLN  KOMENTARZ

Stan 31 vn: 0.00 (r.1)

PGUP/PGDN - Zmiana strony | F3 - Hydruk | Ctrl_F3 - Wydr.rach./do pliku

Opracowanie dla Exchange Group | Trener Jolanta Wrébel
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Il. Wariant — ZLOTOWKI WRACAJA, W DNIU NASTEPNYM LUB ZA KILKA DNI (tzn.
zmiana zfotdowkowa NIE KONCZY sie tego samego dnia)

Ziotéwki nalezy sprawdzi¢ i przeliczy¢ recznie, po czym wykona¢ zmiane ziotéwkowg

w pozycji ,dodanie”.
Wchodzimy:
(OPCJE — ZLOTOWKI — ENTER — DODANIE — ENTER)

2012-01-12 EXG 2

Jolanta Wrobel

dodanie
odjecie

Wpisujemy komentarz i kwote, zapis zmiany ztotéwkowej klawisz funkcyjny F2

il

Jolanta Hrobel | 1x =< 0 2012-01-12 | EXG 2

Komunikat potwierdzajacy zapisanie zmiany

ol

Jolanta Wrobel | Ix =< 0 2012-01-12 | EXG 2

[ Esc ] Kontynuacja

Opracowanie dla Exchange Group | Trener Jolanta Wrébel
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Mimo wyswietlonego komunikatu sprawdzamy czy zmiana ztotdwkowa zostata zapisana
w programie i wyrownata sie z poprzednig zmiang, ktora byta wykonana innego dnia.
Wchodzimy:

(OPCJE - RAPORTY — RODZAJ RAPORTU - ZMIANY ZLOTOWEK, SALDO PLN -
ENTER - ustawienie daty w pozycji ,,Deklaracja” - SPACJA

Pamietamy, aby w pozycji ,Deklaracja” ustawi¢ daty:

. Od dnia: (to dzien zapisania pierwszej zmiany ztotbwkowej)

. Do dnia: (to dzien zakonczenia zmiany ztotéwkowej, czyli powrdt ztotowek)

-jo|x

Jolanta Wrobel > > =< 0 2012-01-11 | EXG 2

2-01-11 ( na 01 dni| ¢ ) srednie
12-01-11 Zi

GORA/DOL - Hybor pozycii | SPACJA - Hykonac raport | INS - Zmiana pozycii

Naciskamy SPACJE — otwarcie raportu

HEE|

Jolanta Wrobel » » 2012-01-12 | EXG 2

[ Deklaracja

12-01-11 ( na 82 dni)
12-01-12
aj raportu Zmiany zlotowek, Saldo PLN
ty

GORA/DOL - Hybor pozycii | SPACJA — Wykonac raport | INS - Zmiana pozycii

Zmiana ztotéwkowa zapisana poprawnie

o]

2012-01-12 EXG 2

PGUP/PGDN - /miana strony | F3 - Hydruk

Opracowanie dla Exchange Group | Trener Jolanta Wrébel
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Po wyréwnaniu zmian ziotébwkowych (czyli pozycja S: 0,00), nalezy je skasowac
(klawisz funkcyjny F5). Z otwartej pozycji ,Zmiany ztotowkowe, saldo PLN”, cofamy sie

ESC do pozycji ,,Deklaracja” — sprawdzamy czy dobrze ustawione sg daty - Zjezdzamy na

ostatnig pozycje ,, Waluty: wszystkie”, wciskamy klawisz funkcyjny F5 w celu skasowania

zmian.

Naciskamy ESC ,by cofnaé¢ sie do pozycji ,,Deklaracja”

Jolanta HWrobel 5 [ 1x y > »< > 2012-01-12 | ERG 2

LP DODANO PLN ODJETO PLN  KOMENTARZ

\J‘
10°000.00 | odprowadzenie z kasy | 12-01-11
10°000.00 | zasilenie kasy | 12-01-12

.00 ( dodano )

0.00 (r.1)

PGUP/PGDN - Zmiana strony | F3 - Wydruk | Ctrl_F3 - Wudr.rach./do pliku

Zjezdzamy na ostatnig pozycje ,, Waluty: wszystkie”, wciskamy klawisz funkcyjny
F5 w celu skasowania zmian

HEE]

2012-01-12 | EXG 2

Deklaracja

0d dnia
Do dnia
Rodzaj raportu :

Waluty g

Sprawdzamy czy zmiany ziotbwkowe skasowaty sie. Wchodzimy ponownie w pozycje

»Zmiany ztotéwek, Saldo PLN”.

Opracowanie dla Exchange Group | Trener Jolanta Wrébel
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Naciskamy SPACJE — otwarcie raportu ,,Zmiany ztotowek, Saldo PLN”

Coowom HEE)

Jolanta Wrobel X > »< 2012-01-12 EXG 2

BeE

2012-01-12 | EXG 2

JODANO PLN ODJETO PLN  KOMENTAR SP ROZL
0.00 0.00

tym

PGUP/PGDN - Zmiana strony | F

Po skasowaniu zmian ztotdwkowych wystepujgcych wiecej, niz 1 dzien — nalezy wykonaé
»1est zgodnoSc PLN”. Jest on bardzo wazny i nie mozemy zapomniec o jego wykonaniu.
Wchodzimy:

(OPCJE — RAPORTY - RODZAJ RAPORTU — TEST ZGODNOSCI PLN - ENTER -
SPACJA: WYKONANIE TESTU)

W pozycji ,Deklaracja” pamietamy o ustawieniu dat za jaki okres ma byé wykonany test.

o]

Jolanta Wrobel [ 1x > < 2012-01-12 | EXG 2

Deklaracja

Opracowanie dla Exchange Group | Trener Jolanta Wrébel

27



EL/ JJJIJJ-]L]: INSTRUKCJA OBStUGI PROGRAMU KANTOROWEGO nBWW994.EXE

dNOY9

Ustawiamy daty, naciskamy SPACJE — wykonanie testu

BEE

Jolanta Hrobel | 1x =< 0 > 2012-01-12 | EXG 2

Deklaracja

| raportu
Haluty

RA/DOL - Hybor pozycji | SPACJA - Hykonac raport | INS - Zmiana pozycii

W trakcie wykonania testu, wyskoczy komunikat
»Ust. Inne Zt w dn. 12-01-11 ! 0.000000”. Wciskamy ESC — kontynuacja testu.
Komunikat pojawi sie tyle razy, ile dni byla zmiana ztotéwkowa
o]

Jolanta Hrobel X > R > 2012-01-12 | EXG 2

| Ust. inne 21  12-01-11 ! 0.000000

[ Esc 1 - Kontynuacja

Po wykonaniu testu, nalezy przedrukowaé raporty dzienne od dnia wystgpienia zamiany
ztotdwkowej na kazdy dzieh z osobna.

Wchodzimy:

(OPCJE - RAPORTY - RODZAJ RAPORTU - WYDRUK CALEGO RAPORTU Z DNIA —
ENTER - SPACJA: WYDRUK RAPORTU)

Pamietaé, aby w pozyciji ,,Deklaracja” ustawi¢ daty za kazdy dzien z osobna

ol

Jolanta Hrobel | 1x > “< 0 > 2012-01-12 | EXG 2

£ S LN
na 81 dni Test r“ i 28

Hydruk calego raportu z dnia

RA/DOL - Hybor pozycji | SPACJA - Hykonac raport | INS - Zmiana pozycji

Opracowanie dla Exchange Group | Trener Jolanta Wrébel
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SPACJA - wydruk raportu

X > x< 0 > 2012-01-12 EXG 2

| Deklaracia (uhmx]

2 ( na 01 dni)

go raportu z dnia

ACJA - Hykonac raport | INS - Zmiana pozycii

Wyptata wilasciciela

W programie wybijamy na zmiany ztotdwkowe wyptate wtasciciela lub wptate wtasciciela.
Wchodzimy:

(OPCJE - ZLOTOWKI — ENTER — WYPLATA WLASCICIELA - ENTER) — przyktad ponizej
Lub

(OPCJE — ZLOTOWKI — ENTER — WYPLATA WEASCICIELA — ENTER)

Wybieramy rodzaj zmiany ,,wyptata wtasciciela” ENTER

- nBWW992

= = =Ll

Jolanta HWrobel 2012-01-12 EXG 2

’ Stan konta zl 258°477.40

Rodzaj zmiany :
Komentarz do operciji

(miana
Kwota

wplata wl
wyplata wl.

Opracowanie dla Exchange Group | Trener Jolanta Wrébel
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Komentarz wskakuje automatycznie,
wpisujemy tylko kwote PLN wyptaty wiasciciela, wciskamy klawisz funkcyjny F2
- zapis zmiany ztotéwkowej

oo el

Jolanta Wrobel X =< 0 > 2012-01-12 | EXG 2

: odjecie

OPCJE: RAPORTY

Podswietlamy opcje ,,Max trans” za pomoca kursorow strzatek goér/dét,
wchodzimy wciskajagc ENTER

v nBWW994.EXE
Jolanta Wrobel =< 0 > 2012-09-29 | EXG 4c

H OPCJE

» rachunki imienne i firmowe - KOPIE
= transakcje kantorowe i bankowe
= raporty dzienne, kwartalne

= pozostate rodzaje raportow

Opracowanie dla Exchange Group | Trener Jolanta Wrébel
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RAPORT: PRZEGLAD TRANSAKCJI Z DNIA

(OPCJE — RAPORTY — RODZAJ RAPORTU - PRZEGLAD TRANSAKCJI Z DNIA — ENTER -
SPACJA ,,OTWARCIE”)

Podswietlamy opcje ,,RAPORTY” za pomoca kursoréw strzatek gor/dét, wchodzimy
wciskajagc ENTER

Jolanta Wrobel oo =< 0 > 2012-09-29 | EXG 4c|

| 0PCJE

Waluty
Zlotowki

Raporty
M

Zjezdzamy na pozycje ,,Rodzaj raportu”

Jolanta Hrobel T 5 > < 0> 2012-09-29 | EXG 4c

Deklaracja calosc

0d dnia 2 { na 01 dni)
Do dnia 1 12-09-29

Rodzaj raportu :

Haluty : wszystkie

GORA/DOL - Wybor pozycii | SPACJA - Hykonac raport | INS - Zmiana pozycji

Wyswietli sie automatycznie lista ,,Rodzaj raportu”

Jolanta Wrobel P 5 =< 0 > 2012-09-29 | EXG 4c

Deklaracja

0d dnia -09-29 ( na 01 dni
Do dnia =09=29

Rodzaj raportu

Waluty 1 wszystkie

GORA/DOL - Hybor pozycii | SPACJA - Hykonac raport | INS - Zmiana pozycji

Opracowanie dla Exchange Group | Trener Jolanta Wrébel
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Z listy wybieramy ,,Przeglad transakcji z dnia”, wciskamy ENTER

Jolanta Hrobel *< 0 > 2012-09-29 | EXG 4df

Deklaracja calosc

0d dnia : 12-09-29 { na 01 dni)
Do dnia : 12-09-29

Rodzaj raportu : Przeglad transakcji z dnia
Haluty ¢

GORA/DOL - Wybor pozycji | SPACJA - Hykonac raport |

INS - Zmiana pozycii

Po wybraniu raportu — wchodzimy wciskajac klawisz SPACJA

> =< 0 > 2012-09-29 | EXG 4c

208.40
166.40

Waluty
Zlot i

PGUP/PGDN - Zmiana strony | F3 - Wydruk | Ctrl_F3 - Wydr.rach./do pliku

Wydruk wszystkich transakcji z dnia —wciskamy klawisz funkcyjny F3

REJESIR TRANSAKCJII I OPERACJII POWODUJACYCH ZWIANE STANU WARTOSCI DEWIZOWYCH
Uwaga: wszystkie transakcje zrealizowane dn. 2084-06-01

#* EXCHANGE GROUP #* SOSNOWIEC ul.staszica 8b 2004-08-01

MR SYid d.zaw.tr. K/S(z kim) ILOSC KURS JEON WART W PLM ROZL
1 EUR 04-08-011 K 41930 430.00 00 | 18°017.00 wzhk
¢ EUK 04-08-01 S 100 441,00 00 1 441.00 wdk
3 UsD 04-08-011 K 900 356.00 00 1 3'204.00 wzk
4 EUR 04-08-011 K 30.00 00 | 258.00 wzh
S5 EUR 04-08-011 K 500 430.900 00 2'150.00 wzh
6 EUR 04-08-011 K ] 300 430.00 00 | 1°290.00 wzk
7 EUR 04-08-01 S 1 100 441.00 00 | 441.00 wdk
8 CZK 04-08-011 K 3600 14.30 00 | S514.80 wzk
9 EUR 04-08-01 s 100 441.00 00 | 441.00 wdk

10 EURK 04-08-011 K 385 430.00 00 1 1°655.50 wzh

11 USD 04-08-01 S 400 366.00 00 | 464.00 wdk

12 USD 04-08-011 K 4] 356.00 00 | 178.00 wzk

13 UsSDP 04-08-014 K 356.00 00 | 21.36 wzh

14 EUR 04-08-011 K 100 430.00 00 | 430.00 wzh

15 EUR 04-08-01 S 600 441.00 ] 2'646.00 wdk

16 EUR 04-08-011 K 5 430.00 100 | 215.00 wzh

17 EUR 04-08-011 K 100 430.900 100 1 430.00 wzhk

18 GEF 04-08-011 K 430 648.00 100 | 2°786.40 wzhk

19 EUR 04-08-011 K S 430.00 100 | 15.00 wzk

20 EUK 04-08-011 K 200 430.00 100 | 860.00 wzk

€1 EUR 04-08-01) K ) S50 430.00 100 1§ 215.00 wzk

€3 EUR 04-08-01}1 K ] S0 30.00 ] 215.00 wzhk

24 EUR  04-08-01 S 1 450 441.00 00 | 1°984.350 wdk

25 EUK 04-08-01 s | 35 441.00 00 | 154,35 wdhk

e6 EUR 04-08-011 K 1 60 430.00 00 i 258.0 wzk

&7 Usb 04-08-011 K ] 120 356.00 00 | A4c7.20 wzk

<8 EUR 04-08-011 K ) 20 430.00 00 | 86.00 wzk

29 EUK 04-08-011 K ] 20 450.00 100 | 86.00 wzk

30 EUR 04-08-011 K I 110 430.00 i 473.900 wzhk

31 EUk 04-08-01) K ] 20 430.00 100 | 86.00 wzh

S2 CZK 04-08-01 S | =00 4.60 100 | 73.00 wdk

33 EUK 04-08-01 s 20 441.00 100 | 88.20 wdk

34 USD 04-08-v1 S| 500 366. 00 100 | 1°830.00 wdk

skroty: K-kupno, S-sprzedaz, b-transakcja.z bankiem, k-tr.z innym kantorenm
n~tr.z nierezydentem, f-tr.z filia, i-rach.imienny 1ub firma, wdk-wlipata do
kasy, ka—nyrlata z kasy, wnrb-wplata na rachunek bankowy uzrb—wnpl ata
z rachunku bankowego, rvzprb-rozliczenie za posrednictwem rachunku ban owego
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Wydruk kopii rachunku — podswietlenie transakcji — klawisz funkcyjny F4 (wydruk kopii

rachunku na okaziciela jak i rachunku imiennego)

RACHUNEK NA OKAZICIELA - kopia

1 KOPIA

PR CE =Y |

: IANY WALUT
©cha - Jakubowski

S45-00u-38-38, IDS 273505868

=== DOHOD KUPHA - SPRZEDAZY BARTOSCI DEWIZOWYCH z dn 2012-03-30 ===

KANTOR BYAIAKY WALUT * EXCHAWGE GROUP * SOSHOMWIEC ul.Staszica &b
Transakcja zawarta dn 2012-09-30; zrealizowana dn 2012-03-30

SYH ORIS K/S IL0sC KURS/ i BART W L BR
CZK Kug 6{”093\200 ik 16'11:0/ 5 ;00 80.50 3
3 b zaplaty: (A {wyplata z kasy) =

iﬁgsgr g Jolanta Wrobel 80.50

Rach. dlaz Okaziciedd o o s « s s s s s s e e 2 s s 2 s 2 s s s ¢«
=== z=== DZIEKUIERY ==== ZAFRASZANY ==== ( 032 ) 238 04 34 ==== ===

Ka owy
Wrébe!

Korekta danych rachunku imiennego — podswietlenie transakcji — ENTER — poprawa

RACHUNEK IMIENNY - kopia

B KORIR

A R R W T el
HKANTOR WYMIANY WALUT
Marcin Socha - Jakubowski
41-207 Sosnownec, ul Staszica8b
NIP 849-009-25-23. DS 273505866

=== DOWOD KUPHA - SPRZEDAZY WARTOSCI DEWIZOWYCH z dn 2041-07-17 ===

KANTOR WYHIONY WALUT ® EXCHAMGE GROUP # S0SNOWIEC ul.Staszica 8b
Transakcja zawarta dn 2011-07-175 zrgalimwana dn 2011-07-17

SYil OPIS K/8 JLRIRT KUR3/ A VART ¥ PLH  BR
EUR Spr ldt ; taég’i.got ; §00 409,00 1
Sposob zaplaty: GOTOWKA (wplata do kasy) =)  ==sssssss=s==sz=z
Kg: jer p Jolanta Wrobel " 403.00

Rach. dla: Halgorzta iaslowska

ul. Ludwika Zamenhofa 8b\E3 41-200 Sesnowiec
D0 ALZ §31915

=== ==== DZIEKUJEN

danych — zapis klawisz funkcyjny F2

Podswietlenie transakcji, w ktorej ma by¢ wykonana korekta rachunku imiennego,
wciskamy ENTER

Jolanta Wr

obel

SYM d

UsD
usn
EUR
EUR
GBP
EUR
CZK
EUR
BGN
EUR

zaw. tr

12-01-:

12-01-30]

| Ix

K/7$(z

PGUP/PGDN - Zmiana strony

kim) ILOSC
800
500
o6

20
20

20
1400
10

30

5'000

F3 - Wydruk

< @ >

KURS

JEDN

314.00 100
100
100
100
100
100
100
100
100
100

Ctrl_F3 - Wudr.rach./do pliku

2012-61-30

WART W PLN

6J.68

21'350.00 i
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Wykonujemy korekte danych wyswietlonych w okienku ,, Dowod Kupna-Sprzedazy
wartosci dewizowych”, wciskamy klawisz funkcyjny F2 - zapis
zmian korekty rachunku imiennego

Jolanta Wrobel s =< 0 >

SYM d.zaw. tr ) 5C R JEDN

100 00
100 50.00
100

Dowod Kupna-Srzedazy wartosci dew Kasjer: Jolanta Wrobel

Naswa : P.P.H. MARCZEL KRZYSZTOF MARYNIEC UL. STRZELECKA 1
4 0 ADZ NIP: 625-101-50-83 Jo
ALK B 60
.00 1 wdk

PGUP/PGDN - Zmiana strony | F3 - Wydruk | Ctrl_F3 - Wydr.rach./do pliku

Kasowanie rachunku imiennego — pods$wietlenie transakcji — ENTER — ,,Delete”

Podswietlenie transakcji przy ktérej widnieje rachunek imienny ,,i”,
naciskamy ENTER

Hrobel vooo oln > =< 0 >

SYM d.zaw. tr K/8(z kim) ILOSC KURS  JEDN
01-30 | 100

| 100

| 100

| 100

| 2 100

| 1 : 100
5| 23 0 100
| 100

| 100

|

76 EUR 0 K
EUR 12-81-30] 100

| PGUP/PGDN - Zmiana strony | F3 - Wydruk | Cirl_F3 - Wydr.rach./do pliku

Po wyswietleniu ramki — wciskamy ,,Delete” w celu skasowania rachunku imiennego

*< 9 > 2012-01-30_| EXG

zaw. tr K/S(z kim) ILOSC KURS JEDN WART W PLN
2-01-30| K
-01-30] K
2-01-30] K

20 4£13.00 100 |
25 ISENT] 100 |
100 4£13.00 100

yd Kupna-Srzedazy wartosci dew Kasjer: Jolanta Yrobel

00
METALWELD FIPROM POLSKA SP. Z 0.0. UL. MIKOLAJCZYKR 57 | .00
b NOWIEC NIP: 646-00-1 00

00

PGUP/PGDN - Zmiana strony | F3 - Hydruk | Ctrl_F3 - Hydr.rach./do pliku

Opracowanie dla Exchange Group | Trener Jolanta Wrébel
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dNoY¥9

Po skasowaniu rachunku imiennego przy transakcji nie widniej juz ,,i”

-lax|

anta Wrobel o B > < 0B > 2012-01-30 | EXG 2

d.zaw. tr z kim) ILOSC KURS  JEDN

30| K 2 413.00 100
-30| K 2% 4£13.00 100
30] K ¢ 100
30| S [ 100
K 2 100

100

100

100

100

100

| Ctrl_F3 - Wydr.rach./do pliku

PGUP/PGDN - Zmiana strony | F3 = Hydruk

CTRL + F3 — wydruk rachunkéw po kolei z kazdej transakcji (np.: mamy 53 transakcje
w danym dniu, jezeli nacisSniemy ten skrot klawiszowy wydrukujg sie nam
rachunki tych wszystkich 53 transakcji jeden pod drugim)

Przemianowanie statusu transakcji — podswietlenie transakcji — wciskamy w zaleznosci
od rodzaju transakciji:

= 7 kantorem — wciskamy klawisz F10, potem ENTER

= 7 bankiem — wciskamy klawisz F8, potem ENTER

PRZYKLAD: Przemianowanie transakcji na transakcje z kantorem

Podswietlamy transakcje, ktéra ma zosta¢ przemianowana, naciskamy klawisz
funkcyjny F10, potem ENTER

*< 0 > 2012-01-30 { EXG 2

y 12-01-30|
12-01-30|

Haluty
Zlotowki
Raporty
Max trans
Kasjerzy
Hyjscie.

35

PGUP/PGDN - Zmiana strony | F3 - Wydruk | Ctrl_F3 - Hydr.rach./do pliku
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Wyskoczy komunikat ,,UWAGA!!! ENTER — zmiana statusu transakc;ji”,
naciskamy ESC — kontynuacja

Jolanta Hrobel i =< 0 > 2012-01-30 | EXG 2

413.00
413.00
428.00

Waluty
Zlotouwki
Raporty
Max trans
Kasjerzy
Wyjscie.

- Wydr.rach./do pliku

PGUP/PGDN - Zmiana strony | F3 - Wydruk | Ctrl_F3

Zostal zmieniony status transakcji z S na k_S

© nBWW99 -[5lx|
xC 0 > 2012-01-30 | EXG 2

.tr. K/S8(z kim) ILOSC KURS  JEDN WART W PLN  ROZL

wzk
wzk
wzk
wdk
wzk
wzk
wdk
wdk
wzk
wdk

Max trans
Kasjerzy
Wyjscie.

PGUPZPGON = Zniana strony. | F3 = Hydruk | Ctrl_F3 = Hydr.rach./do pliku

Przemianowanie statusu transakcji na transakcje normalng — podswietlenie transakcji —
SPACJA- potem ENTER

PRZYKLAD: Przemianowanie statusu transakcji kantorowej na transakcje normalng

Podswietlamy transakcje, ktéra ma by¢ przemianowana, naciskamy SPACJA, potem
ENTER

; BEE
2012-01-30_| EX6 2

PLN  ROZL

12-01-30| . 3. wzk
12-01-30| ’ 93 wzk
12-01-30| 5 5 wzk
12-01-30] B 4 wdk
12- 20 13.0 ) 6 wzk
uzk
wdk
wdk

wzk

udk 3(5
Haluty
Zlotowki

Raporty
Hax trans

PGUP/PGDN - Zmiana strony | F3 - Wydruk | Ctrl_F3 - Wydr.rach./do pliku
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Wyskoczy komunikat ,UWAGA!!! ENTER — zmiana statusu transakcji”,

naciskamy ESC - kontynuacja

20 413.00
25 413.00
100 413.00
400 428.00 100 |

12 = 82.6
%% UYAGA !t Enter - zmiana statusu transakcji gg.

12 [ Esc 1 - Kontynuacja 88:

12 80.
12-01-30] S | 300 430.00 100 | 1'296.00

Haluty
Zlotowki
Raporty .
Max trans|. |
Kasjerzy
Wyjscie. |

PGUP/PGDN - Zmiana strony | F3 - Hydruk | Ctrl_F3 - HWydr.rach./do pliku

Zostal zmieniony status transakcjizk_S na S
-[o]x|

K/S(z kim) ILOSC

| Waluty
Zlotowki

Kasjerzy
Hyjscie.

Ctrl_F3 ./do pliku

W pozycji ,,Deklaracja” — ,,Przeglad transakcji z dnia” — mozemy sprawdzi¢ transakcje,

ktoére nas interesujg za pomoca klawisza funkcyjnego F8:

catosé

imienne ™
bankowe

z kantorami
nierezydenci
czeki

(po ustawieniu daty w pozycji deklaracja

sprawdzenie tylko za dany dzien)

> po ustawieniu daty w pozycji deklaracja

mozliwos$é sprawdzenia

za dany okres

przelewem )

Opracowanie dla Exchange Group | Trener Jolanta Wrébel
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PRZYKLAD: Sprawdzenie transakcji z rachunkiem imiennym
za okres od 12-01-01 do 12-01-30

Wciskamy klawisz funkcyjny F8 w pozycji "Deklaracja” — rodzaje transakcji
zmieniajg sie w prawym goérnym rogu : imienne
Ustawiamy date, zjezdzamy na pozycje: ,,Waluty: wszystkie”, SPACJA (OTWARCIE)

Jolanta Wrobel X > »< 0 > 2012-01-30 | EXG 2

_— OPCJE
Deklaracja imienne

Do

Ro
Haluty

GORAZDOL - Wybor pozycii | SPACJA - Hykonac raport | INS - Zmiana pozycii

Wyswietlajg sie wszystkie transakcje posiadajgce rachunek imienny
za okres ktory ustawiliSmy

Jolanta Hrobel Z > *< 0 > 2012-01-30

DATA

PGUP/PGDN — Zmiana strony | F3 - Wydruk | Ctrl_F3 - Wydr.rach./do pliku

W przypadku jezeli nie ma wykonywanych powyiszych transakcji -
po ustawieniu daty za dany okres i otwarciu SPACJA — wyskoczy komunikat
» 1ego typu zdarzenie nie zaszio !”

PRZYKLAD: Sprawdzenie transakcji ptatnej czekiem
za okres od 12-01-01 do 12-02-07

Wciskamy klawisz F8 — rodzaje transakcji zmieniajq si¢

W prawym gérnym rogu
Ustawiamy date, zjezdzamy na : ,,Waluty: wszystkie”, SPACJA

Opracowanie dla Exchange Group | Trener Jolanta Wrébel
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Jolanta Wrobel X =< @ 2012-02-07 EXG 2 i

Deklaracja

-01 { na 38 dni)
07
transakcji z dnia

ORA/DOL - Hybor pozycii | SPACJA - Hykonac raport INS - Zmiana pozycii

Wyswietla sie komunikat ,, Tego typu zdarzenie nie zaszto !”, poniewaz nie
wykonujemy transakcji ptatnych czekami

o]

Jolanta Hrobel & | 1x > * > 2012-82-01 EXG 2

PGUP/PGDN - Zmiana strony | F3 - Wydruk | Ctrl_F3 - HWydr.rach./do pliku

PRZEJSCIE Z JEDNEGO DO DRUGIEGO RAPORTU

Aby przejs¢ do innego rodzaju raportu, nie trzeba sie cofa¢ do pozycji ,OPCJE — RAPORTY”
— tylko w pozycji ,Deklaracja” zjezdzamy na ,rodzaj raportu” — naciskamy INSERT — wyswietli
sie lista z rodzajami raportu.

Naciskamy INSERT w celu wyswietlenia listy rodzaju raportu

Jolanta Wrobel x > (0 2012-02-07

Po wyswietleniu listy wybieramy raport (podswietlamy go),ktéry nas interesuje
i wciskamy ENTER

Opracowanie dla Exchange Group | Trener Jolanta Wrébel
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[ox]

2012-02-07 | EXG 2

Rodzaj raportu
Przeglad transal
Ki $ la
07 ( na 01 dni C
07

kie

GORA/DOL - Hybor pozycii | SPACJA - Hykonac raport | INS - Zmiana pozycii

RAPORT: KUPNO, SPRZEDAZ, ZYSK

(OPCJE — RAPORTY — RODZAJ RAPORTU — KUPNO, SPRZEDAZ, ZYSK — ENTER — SPACJA
»OTWARCIE”)

Przedstawia ilo$¢ zakupionej i sprzedanej waluty. Po ile zostata kupiona i sprzedana waluta
w PLN oraz zysk w danym dniu. W pozycji deklaracja jest mozliwos¢é sprawdzenia zysku za
dany okres po ustawieniu dat. Raport stosowany do wydrukéw miesiecznych. Wydruk

raportu — klawisz funkcyjny F3.

-« nBWW992 8 _
Jolanta Wrobel T > <0 > 2012-02-07 | EXG 2

-[aix]

2012-02-07 | EXG 2

[ SYH  OPIS KUPIONO KUP ZA PLN  SPRZEDANO SPR ZA PLN ZYSK W PLN
i

1 | 0.00 .0 0.00

UAH
TRY | 0.00 .00 0.00
Jpy | 0.00 0 0
USD bilon| 0.00

| 0.00
|
|

OPCJE
klaracja

| ia : 12-02-07 ( na 01 dni)
| Do dnia 12-02-0
Rodzaj raportu : Kupno, Sprzedaz, Zysk
Haluty

GORA/DOL - Wybor pozycii | SPACJA - Wykonac raport | INS - Zmiana pozycii PGUP/PGDN - Zmiana strony | F3 - Wydruk | Ctrl_F3 - Hydr.rach./do pliku

RAPORT: STANY, WARTOSC, KURSY SREDNIE

(OPCJE — RAPORTY — RODZAJ RAPORTU — STANY, WARTOSC, KURSY SREDNIE — ENTER -
SPACJA ,,OTWARCIE”)

Przedstawia aktualny stan waluty na kantorze oraz przeliczenie jej wartosci na PLN, a takze

kursy $rednie dla poszczegoélnych walut osobno. Wydruk raportu - klawisz funkcyjny F3

Jolanta Wrobel i X > =< 0 > 2012-02-87 | EXGC 2 Jolanta Hrobel 1x > »< 2012-02-07 | EXG 2

WART W PLN JEDN

) | ! 0.000
0.00 | 106 0.000
0.00 | 1 ¢ 0.000

SUMA
Deklaracja

7 ( na 01 dni)
7

Walut

Rodzaj raportu lartosc, Kursy srednie
v 5

PGUP/PGDN - Zmiana strony | F3 - Wydruk | Ctrl_F3 - Wydr.rach./do pliku

GORA/DOL - Hybor pozycii | SPACJA - Hykonac raport | INS - Zmiana pozycii
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RAPORT: ZMIANY ZLOTOWEK, SALDO PLN

(OPCJE — RAPORTY — RODZAJ RAPORTU - ZMIANY ZtOTOWEK, SALDO PLN — ENTER -
SPACJA ,,OTWARCIE”)

Przedstawia zapisane zmiany ztotowkowe oraz stan ztotéwek (PLN). Raport stosowany do

wydrukow miesiecznych. Wydruk raportu - klawisz funkcyjny F3.

_fo]x

Jolanta Hrobel sos g > %< 0 > 2012-02-07 | EXG 2

Jolanta Hrobel T > -0 > 2012-02-07 | EXG 2

: LP DODANO PLN ODJETO PLN  KOMENTARZ SP ROZI

| o 0.00 8.00

Stan zl 171°778.71 w tym (r.1) 0.00 (r.2)
|

OPCJE OPCJE

7 ( na 01 dni)
ek, Saldo PLN

PGUP/PGDN - Zmiana strony | F3 - Mydruk | Ctrl F3 - Wydr.rach./do pliku PGUP/PGDN - Zmiana strony | F3 - Wydruk | Ctrl_F3 - Wydr.rach./do pliku

RAPORT: ZESTAWIENIE WIELODNIOWE K, S, Z

(OPCJE - RAPORTY - RODZAJ RAPORTU - ZESTAWIENIE WIELODNIOWE K, S, Z -
USTAWIENIE DATY ZA DANY OKRES - ENTER - SPACJA ,,OTWARCIE”)

Przedstawia za jakom warto$¢ PLN kupiliSmy i sprzedalismy walute oraz zysk. Mozliwos¢
sprawdzenia za dany okres po ustawieniu dat w pozycji ,Deklaracja”. Wydruk raportu —

klawisz funkcyjny F3.

Jolanta Hrobel 1 > =<0 > 2012-02-07 2012-02-07 | EXG 2

KUPIONO PLN

SUMA

Deklaracja calosc

0d dnia : 12-02-01 ( na 07 dni)

Do dnia 12-02-07

Rodzaj raportu : Zestawienie wielodniowe K,S,7
Waluty :

GORA/DOL - Wybor pozycii | SPACJA - Wykonac raport | INS - Zmiana pozycii PGUP/PGDN - Zmiana strony | F3 - Hydruk | Ctrl_F3 - Hydr.rach./do pliku

RAPORT: TEST ZGODNOSCI WALUT

(OPCJE — RAPORTY — RODZAJ RAPORTU — TEST ZGODNOSCI WALUT — ENTER — SPACJA
»WYKONANIE TESTU”)

Test wykonywany bardzo sporadycznie w okreslonych sytuacjach kiedy wystepuje
niezgodnos¢ waluty w wyniku np.:, znikniecia jednego rekordu transakcji. SPACJA -

wykonanie testu
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Rekord transakciji NR:

1

2 (brak widocznej transakcji nr 3)
4

Jolanta Hrobel *< 0 > 2012-02-07 | EXG 2

Deklaracja calosc

0d dnia 2-01 ( na 07 dni)

Do dnia 2-07

Rodzaj raportu est zgodnosci walut =====
Waluty :

GORA/DOL - Wybor pozycii | SPACJA - Wykonac raport | INS - Zmiana pozycji

RAPORT: TEST ZGODNOSCI PLN

(OPCJE — RAPORTY — RODZAJ RAPORTU — TEST ZGODNOSCI PLN — USTAWIENIE DATY -
ENTER — SPACJA ,, WYKONANIE TESTU”)

Wykonywany, gdy zmiany ztotowkowe wystepujg wiecej, niz jeden dzien, oczywiscie po ich

wyréwnaniu i skasowaniu. SPACJA — wykonanie testu

o< | NBWW992 e

Jolanta Hrobel ... | «C 0 > 2012-02-07 | EXG 2

0d dnia

Do dnia :
Rodzaj raportu :
Haluty >

GORA/DOL - Wybor pozycii | SPACJA - Hykonac raport | INS - Zmiana pozycji

RAPORT: WYDRUK CALEGO RAPORTU Z DNIA

(OPCJE — RAPORTY — RODZAJ RAPORTU — WYDRUK CAtEGO RAPORTU Z DNIA — ENTER —
SPACJA ,,WYDRUK?”)

Drukujemy codziennie na koniec dnia, podbijmy pieczatkg i wpinany do segregatora
z raportami dziennymi. Pieczatke podbijamy na koncu raportu oraz pod biezgcg analizg
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transakcji. Pamigtamy, aby raport zaczynat sie od nowej strony papieru. SPACJA — wydruk

raportu z dnia.

Jolanta Hrobei Lo »< 0 > 2012-02-07 | EXG 2

Deklaracja calosc

0d dnia : 12-02-07 ( na 01 dni)
Do dnia : 12-02-07

Rodzaj raportu : Wydruk calego raportu z dnia
Haluty 4

GORA/DOL - Wybor pozycii | SPACJA - Hykonac raport | INS - Zmiana pozvcii

DO SPRAWOZDANIA PZKN CZ. Il

(OPCJE - RAPORTY - RODZAJ RAPORTU — DO SPRAWOZDANIA PZKN CZ. Il —= ENTER -
SPACJA ,,OTWARCIE”)

Raport stosowany do raportow kwartalnych. W pozycji ,Deklaracja ustawiamy daty za caty
okres kwartatu np.: od 12-01-01 do 12-03-31 — SPACJA — otwarcie. Wgranie dane do pliku —
kombinacja klawiszy CTRL+F3. Wydruk raportu — klawisz funkcyjny F3.

[T HEE

Jolanta Wrobel ... x «< 0 > 2012-02-07 | EXG 2

GORA/DOL - Wybor pozycji | SPACJA - Hykonac raport | INS - Zmiana pozycji

RAPORT: BILANS ILOSCIOWO — WARTOSCIOWY

(OPCJE - RAPORTY — RODZAJ RAPORTU - BILANS ILOSCIOWO - WARTOSCIOWY -
ENTER — SPACJA ,, WYDRUK”)

Raport stosowany do wydrukow miesiecznych. W pozycji ,Deklaracja ustawiamy daty np.,
od 12-03-31 do 12-04-30 — SPACJA — wydruk.
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sz o

Jolanta Hrobel s *< 0 > 2012-02-07 | EXG 2

Deklaracija calosc

0d dnia : 12-01-31 ( na 38 dni)
Do dnia 3 12-02-29

Rodzaj raportu : Bilans ilosciowo-wartosciowy
Waluty :

GORA/DOL - Wybor pozycii | SPACJA - Wykonac raport | INS - Zmiana pozycii

11.DO SPRAWOZDANIA PZKN CZ. Ill

(OPCJE - RAPORTY — RODZAJ RAPORTU — DO SPRAWOZDANIA PZKN CZ. Il - ENTER -
SPACJA ,,OTWARCIE”)

Raport stosowany do raportow kwartalnych. W pozycji ,Deklaracja ustawiamy daty za ostatni
dzien kwartatu np., od 12-03-31 do 12-03-31 — SPACJA — otwarcie. Wgrywamy dane do
pliku — CTRL+F3. Wydruk raportu - klawisz funkcyjny F3.

Jolanta Wrobel | = 2012-062-07 | EXG 2

Deklaracja calosc

0d dnia : 12-03-31 ( na 01 dni)
Do dnia : 12-03-31

Rodzaj raportu : Do sprawozdania PZKN cz. III
Waluty :

GORA/DOL - Wybor pozycii | SPACJA - Hykonac raport | INS - Zmiana pozycii

RAPORT: DO SPRAWOZDANIA PZKN CZ. Il NIEREZYDENCI

(OPCJE — RAPORTY — RODZAJ RAPORTU — DO SPRAWOZDANIA PZKN CZ. Il NIEREZYDENCI
— ENTER — SPACJA ,,OTWARCIE”)

Raport stosowany do raportéw kwartalnych. W pozycji ,Deklaracja ustawiamy daty za caly
kwartat np.: od 12-01-01 do 12-03-31 — SPACJA - otwarcie. Wydruk raportu — klawisz
funkcyjny F3.
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i

Jolanta Hrobel > > =< 0 > 2012-02-07 | EXG 2

0d dnia

Do dnia

Rodzaj raportu : Do spraw. PZKN cz.II nierez.
Waluty :

GORA/DOL - YWybor pozycji | SPACJA - Wykonac raport | INS - Zmiana pozycji

OPCJE: MAX TRANS -

Pamieta¢ nalezy, aby codziennie zmienia¢ sredni kurs NBP dla EUR w programie w opcji
, Max trans” — wigze sie to z kursami KUPNA/SPRZEDAZY, ktére ustalamy na gtéwnej
tablicy w opcji: WALUTY.

Podswietlamy opcje ,,Max trans” za pomoca kursoréw strzatek gor/dot, wchodzimy
wciskajac ENTER

Jolanta Hrobel [ 1x > “< 0 > 2012-02-07

Wpisujemy kurs sredni NBP dla EUR (WWW.nbp.pl) , wciskamy klawisz funkcyjny F2
- zapis zmiany kursu sredniego EUR
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Kurs . o
Do zgloszenia ... :=>
Haksymalna trans. :=>

Tworzenie nowego kasjera w programie — klawisz funkcyjny F7

Podswietlamy opcje ,,Kasjerzy” za pomoca kursorow strzatek goér/dét, wchodzimy
wciskajac ENTER

Jolanta Wrobel

Wciskamy klawisz funkcyjny F7 (nowy kasjer) - wpisujemy imie¢ i nazwisko kasjera

NBWW992 il

Jolanta Wrobel » 2012-02-08

GORA/DOL
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Po wpisaniu imienia i nazwiska kasjera — wciskamy klawisz funkcyjny F2 - zapis
(program nie posiada polskich znakéw g, ¢, i, S, € itp.)

Jolanta Hrobel

Wybér kasjera

ABWW992 B

Jolanta Wrobel

’ il
Kasjerzy

012-02-08

NIf NOWKF
Jolanta Hrobel
Monika Nowack

GORA/DOL
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Za pomocg opcji , WYJSCIE” wychodzimy z programu nbww994.EXE za kazdym razem

kiedy chcemy go zamkng¢.

Podswietlamy opcje ,,Wyjscie”, wciskamy Enter — program zostaje zamkniety

48
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